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ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ И 

МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 
27 июня 2011 г. N 44/149 

 
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА 

ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ И МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ 
БЕЛАРУСЬ ОТ 30 НОЯБРЯ 2009 Г. N 72/76 

 
На основании Положения о Министерстве образования Республики Беларусь, утвержденного 

постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 29 октября 2001 г. N 1554, и 
Положения о Министерстве юстиции Республики Беларусь, утвержденного постановлением 
Совета Министров Республики Беларусь от 31 октября 2001 г. N 1605, Министерство образования 
Республики Беларусь и Министерство юстиции Республики Беларусь ПОСТАНОВЛЯЮТ: 

1. Внести в постановление Министерства образования Республики Беларусь и Министерства 
юстиции Республики Беларусь от 30 ноября 2009 г. N 72/76 "Об утверждении перечня документов, 
образующихся в деятельности Министерства образования Республики Беларусь, структурных 
подразделений местных исполнительных и распорядительных органов, осуществляющих 
государственно-властные полномочия в области образования и по делам молодежи, и 
подчиненных им государственных организаций, с указанием сроков хранения" (Национальный 
реестр правовых актов Республики Беларусь, 2010 г., N 3, 8/21676) следующие изменения и 
дополнения: 

в названии и пункте 1 слова "утверждении", "Утвердить" заменить соответственно словами 
"установлении", "Установить"; 

в приложении к этому постановлению: 
в графе 2 пунктов 2 и 56 слова "распоряжения, директивы" заменить словами "директивы, 

распоряжения" в соответствующем падеже; 
в графе 2 пункта 7 слова "и республиканских" заменить словами "и иных республиканских"; 
в пункте 16: 
в графе 6 подпунктов 16.3 и 16.4 слова "комплексной налоговой проверки" заменить словами 

"налоговыми органами проверки соблюдения налогового законодательства"; 
графу 2 подпункта 16.5 после слова "аспирантов" дополнить словом ", докторантов"; 
в графе 2 пункта 17 слова "органы государственной власти и государственного управления" 

заменить словами "государственные органы"; 
в графе 6 пунктов 19, 30, 37, 137, 138, 148, 159, 171, 176, 177, 180, 194, 198, 207, 210, 214, 

215, 219 - 221, 223, 224, 229, 232, 236, 239 - 243, 249 - 251, 253, 255, 256, 268, 395, 641, 838, 884, 
909, 1090, подпункта 1092.1 пункта 1092, пунктов 1093, 1112, 1135, 1313, 1314, 1334, 1398, 1407, 
1510 и 1513 слова "комплексной налоговой проверки" заменить словами "налоговыми органами 
проверки соблюдения налогового законодательства"; 

графу 2 пункта 33 после слова "торжеств," дополнить словами "связанных с юбилейными 
датами Министерства, организаций и отдельных работников,"; 

в графе 6 пунктов 50, 52, 206, 208, 209, 211 - 213, 228, 230, 233, 234, 244, 245, 252, 515, 814, 
897, 948, 972, 998, 1028, 1037, 1043, 1097, 1098, 1125, 1126, 1166, 1283, 1288, 1292, 1294, 1319, 
1320, 1348, 1434, 1435, 1444, 1449 - 1451, 1468, 1472, 1473, 1476 - 1478, 1480 - 1482, 1505, 1508, 
1529, 1530, 1557, 1558, 1562, 1566 - 1568, 1571 и 1575 слова "комплексной налоговой проверки" и 
"ревизии" заменить соответственно словами "налоговыми органами проверки соблюдения 
налогового законодательства" и "проверки, проводимой в рамках ведомственного контроля"; 

графу 6 подпункта 57.1 пункта 57 изложить в следующей редакции: 
"За исключением документов проверки соблюдения налогового законодательства, 

проводимой налоговыми органами, проверки, проводимой в рамках ведомственного контроля"; 
пункты 58, 202, 203, 216, 217, 277, 283, 293, 296, 301, 307, 310, 335, 396 - 406, 438, 451, 525, 

529, 551, 608, 609 и 640 исключить; 
графу 2 подпункта 80.3 пункта 80 после слова "аспирантов" дополнить словом ", 

докторантов"; 
в графе 6 пунктов 195, 196, 237 и 238 слова "ревизии" и "комплексной налоговой проверки" 

заменить соответственно словами "проверки, проводимой в рамках ведомственного контроля," и 
"налоговыми органами проверки соблюдения налогового законодательства"; 

в графе 2 пунктов 200 и 208 слова "учебно-вспомогательного персонала" заменить словами 
"иных работников учреждения образования"; 

графу 2 пункта 201 изложить в следующей редакции: 
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"Документы по начислению и перечислению стипендии, надбавки к стипендии за успехи в 
учебе, научной и общественной работе, материальной помощи обучающимся в дневной форме 
получения образования, индексации к стипендии обучающимся в дневной форме получения 
образования, компенсации за питание (расчетные листы, расчетные ведомости, своды, списки и 
др.)"; 

в графе 2 пунктов 204 и 205 слово "студентам" заменить словами "обучающимся в дневной 
форме получения образования"; 

в графе 6 пунктов 225, 226 и 231 слова "ревизии" и "комплексной налоговой проверки" 
заменить соответственно словами "проверки, проводимой в рамках ведомственного контроля" и 
"налоговыми органами проверки соблюдения налогового законодательства"; 

в графе 2 пунктов 241 и 467 слова "учебных отпусков" заменить словами "отпусков в связи с 
обучением"; 

пункт 281 изложить в следующей редакции: 
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" 

  281.   Программы развития системы 

         образования, развития дошкольного, 

         общего среднего, профессионально- 

         технического, среднего 

         специального, высшего, специального 

         образования, дополнительного 

         образования детей и молодежи и 

         дополнительного образования 

         взрослых: 

 

 281.1.  по месту разработки и утверждения        Пост.           Пост.             - 

 

 281.2.  в других организациях                      -        До замены новыми  До замены новыми 

                                                                                               "; 

 



 
графу 2 пункта 282 изложить в следующей редакции: 
"Документы о разработке, согласовании, утверждении программ развития системы 

образования, развития дошкольного, общего среднего, профессионально-технического, среднего 
специального, высшего, специального образования, дополнительного образования детей и 
молодежи и дополнительного образования взрослых"; 

в графе 2 пункта 294 слово "Профили" заменить словами "Типы и (или) виды"; 
в пункте 299: 
в графе 2 слово "лицензии" заменить словами "специальные разрешения (лицензии)" в 

соответствующем падеже; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После замены новыми либо после окончания срока действия специального разрешения 

(лицензии) и проведения налоговыми органами проверки соблюдения налогового 
законодательства"; 

графу 2 пункта 303 изложить в следующей редакции: 
"Документы по аттестации и государственной аккредитации учреждений образования на 

соответствие заявленному виду учреждения образования и (или) по каждой специальности, по 
профилю образования, направлению образования (копии приказов, заключения, справки, 
переписка и др.)"; 

в пункте 304: 
в графе 2 слово "Лицензии" заменить словами "Специальные разрешения (лицензии)"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После окончания срока действия специального разрешения (лицензии) и проведения 

налоговыми органами проверки соблюдения налогового законодательства"; 
графу 2 пункта 305 изложить в следующей редакции: 
"Реестры специальных разрешений (лицензий) на образовательную деятельность"; 
из графы 2 пункта 309 слово "съездов," исключить; 
в графе 2 пункта 312 слова "юбилейных торжествах" заменить словами "торжествах, 

связанных с юбилейными датами"; 
в графе 2 пункта 313 слова "методической и учебной литературой, учебным оборудованием 

и иными средствами" заменить словами "учебно-методической документацией, учебными 
изданиями, иными средствами обучения"; 

пункт 336 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  336.   Протоколы заседаний советов,               -             Пост.              5 л. 

         педагогических советов учреждений 

         образования, иных организаций, 

         индивидуальных предпринимателей, 

         которым в соответствии с 

         законодательством предоставлено 

         право осуществлять образовательную 

         деятельность, реализующих 

         образовательную программу 

         дошкольного образования (далее - 

         учреждения дошкольного 

         образования) 

                                                                                         "; 

 
графу 2 пункта 337 изложить в следующей редакции: 
"Протоколы родительских собраний, заседаний родительских комитетов, попечительских 

советов учреждений дошкольного образования"; 
в графе 2 пункта 338 слова "дошкольных учреждений" заменить словами "учреждений 

дошкольного образования"; 
дополнить приложение пунктами 338-1 - 338-3 следующего содержания: 
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" 

 338-1.  Учебно-программная документация 

         образовательной программы 

         дошкольного образования (учебные 

         планы, учебные программы): 

 

338-1.1. по месту разработки и утверждения       Пост.            Пост.        До замены новыми 

 

 

338-1.2. в других организациях                    -           До минования      До минования 

                                                               надобности        надобности 

 

 338-2.  Программно-планирующая                5 л. ЭПК         5 л. ЭПК             5 л. 

         документация воспитания 

         (программы, планы и др.), 

         информационно-аналитические 

         материалы (справочники, справки, 

         отчеты, доклады и др.) 

 

 338-3.  Учебно-методическая документация 

         (методики, методические 

         рекомендации): 

 

338-3.1. по месту разработки и утверждения      Пост.             Пост.        До замены новыми 

 

 

338-3.2. в других организациях                    -           До минования      До минования 

                                                               надобности        надобности 

                                                                                               "; 

 
в пункте 339: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Документы о работе с неблагополучными семьями (копии приказов, протоколы, акты и др.)"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После ухода воспитанника из учреждения дошкольного образования"; 
в пункте 340: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Документы о медицинском обслуживании воспитанников и проведении мероприятий по профилактике заболеваний в учреждениях дошкольного 

образования (медицинские справки о состоянии здоровья, информации, акты, экстренные сообщения об инфекционных заболеваниях, необычной 
реакции на прививку и др.)"; 
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графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После ухода воспитанника из учреждения дошкольного образования"; 
пункт 341 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  341.   Документы об экспериментальной или         -            5 л. ЭПК            5 л.         В учреждениях 

         инновационной деятельности                                                               дошкольного 

         учреждений дошкольного образования                                                       образования, на 

         (отчеты, обоснования, заявки и др.)                                                      базе которых 

                                                                                                  осуществляется 

                                                                                                  экспериментальная 

                                                                                                  и инновационная 

                                                                                                  деятельность в 

                                                                                                  сфере образования 

                                                                                                                   "; 
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графу 2 пункта 342 изложить в следующей редакции: 
"Документы об организации питания воспитанников в учреждениях дошкольного образования 

(копии приказов, акты, графики, книги, журналы и др.)"; 
в графе 2 пункта 343 слова "дошкольных учреждений в соответствии с нормативными 

правовыми актами" заменить словами "учреждений дошкольного образования"; 
графу 2 пункта 344 изложить в следующей редакции: 
"Ежедневные планы работы педагогических работников с воспитанниками, планы 

коррекционно-развивающей работы с воспитанниками с особенностями психофизического 
развития в учреждениях дошкольного образования"; 

графу 2 пункта 345 изложить в следующей редакции: 
"Банк данных о детях дошкольного возраста в районе"; 
в пункте 346: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Сведения о движении воспитанников в учреждениях дошкольного образования, в том числе 

об их законных представителях"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После ухода воспитанника из учреждения дошкольного образования"; 
графу 2 пункта 347 изложить в следующей редакции: 
"Направления в государственные учреждения образования для освоения содержания 

образовательной программы дошкольного образования"; 
в пункте 348: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Договоры законных представителей воспитанников с учреждениями дошкольного 

образования о платных услугах в сфере образования"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После ухода воспитанника из учреждения дошкольного образования"; 
в пункте 349: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Заявления законных представителей воспитанников о приеме лиц для получения 

дошкольного образования"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После ухода воспитанника из учреждения дошкольного образования"; 
в пункте 350: 
в графе 2 слова "детьми дошкольных учреждений" заменить словами "воспитанниками 

учреждений дошкольного образования"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После ухода воспитанника из учреждения дошкольного образования"; 
дополнить приложение пунктом 350-1 следующего содержания: 
 

" 

 350-1.  Сведения о наличии учебных изданий         -              3 г.              3 г. 

         и иных средств обучения, 

         необходимых для организации 

         образовательного процесса в 

         учреждениях дошкольного 

         образования 

                                                                                         "; 

 
графу 2 пункта 351 изложить в следующей редакции: 
"Протоколы заседаний советов учреждений общего среднего образования, иных учреждений 

образования, реализующих образовательные программы общего среднего образования (далее - 
учреждения общего среднего образования) и документы к ним"; 

графу 2 пункта 352 изложить в следующей редакции: 
"Протоколы заседаний педагогических советов учреждений общего среднего образования и 

документы к ним"; 
в графе 2 пункта 353 слово "выпускников" заменить словами "учащихся учреждений общего 

среднего образования"; 
пункт 354 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  354.   Протоколы заседаний родительских           -             Пост.              5 л. 

         комитетов, попечительских советов 

         учреждений общего среднего 

         образования 

                                                                                         "; 
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графу 2 пункта 355 изложить в следующей редакции: 
"Документы о награждении учащихся учреждений общего среднего образования золотой и 

серебряной медалями (копии приказов, копии решений педагогических советов, копии 
свидетельств об общем базовом образовании с отличием, ведомости отметок, экзаменационные 
письменные работы и др.)"; 

в графе 2 пунктов 356, 359, 365, 368, 371, 375, 378 и 390 слова "общеобразовательных 
учреждений" заменить словами "учреждений общего среднего образования"; 

пункты 357 и 358 изложить в следующей редакции: 
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" 

  357.   Учебно-программная документация 

         образовательных программ общего 

         среднего образования (учебные 

         планы, учебные программы): 

 

 357.1.  по месту разработки и утверждения        Пост.           Пост.          До замены новыми 

 

 357.2.  в других организациях                      -         До минования        До минования 

                                                               надобности          надобности 

 

  358.   Программно-планирующая документация    5 л. ЭПК        5 л. ЭПК              5 л. 

         воспитания (программы, планы и 

         др.), информационно-аналитические 

         материалы (справочники, справки, 

         отчеты, доклады и др.) 

                                                                                                 "; 

 
дополнить приложение пунктом 358-1 следующего содержания: 
 

" 

 358-1.  Учебно-методическая документация 

         (методики, методические 

         рекомендации): 

 

358-1.1. по месту разработки и утверждения        Пост.           Пост.         До замены новыми 

 

 

358-1.2. в других организациях                      -          До минования       До минования 

                                                                надобности         надобности 

                                                                                                 "; 

 
графу 2 пункта 360 изложить в следующей редакции: 
"Отчеты о работе родительских комитетов, попечительских советов учреждений общего среднего образования"; 
в графе 2 пункта 361 слово "осуществлении" заменить словами "организации образовательного процесса на уровне"; 
графу 2 пункта 362 изложить в следующей редакции: 
"Документы об изучении, анализе и оценке состояния методической работы, обобщении и распространении эффективного педагогического опыта, 

использования новых образовательных технологий и средств обучения в учреждениях общего среднего образования (заключения, справки, информации 
и др.)"; 

в графе 2 пункта 363 слова "предметных олимпиад" заменить словами "олимпиад по учебным предметам"; 
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в графе 2 пункта 364 слово "проверок" заменить словом "мониторинга"; 
пункт 366 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  366.   Документы об организации                   -             10 л.              10 л.        После окончания 

         интегрированного обучения и                                                              учреждения общего 

         воспитания детей с особенностями                                                         среднего 

         психофизического развития (планы,                                                        образования или 

         программы, информации и др.)                                                             выбытия из него 

                                                                                                                   "; 

 
дополнить приложение пунктами 366-1-366-3 следующего содержания: 
 

" 

 366-1.  Документы о вступительных                  -             75 л.              75 л. 

         испытаниях в гимназиях, гимназиях- 

         интернатах, лицеях, гимназиях - 

         колледжах искусств (протоколы, 

         письменные работы вступительных 

         испытаний, ведомости отметок и 

         др.) 

 

 366-2.  Документы о результатах проверки           -             75 л.              75 л. 

         способностей к занятию отдельным 

         видом спорта в учреждениях общего 

         среднего образования, в которых 

         функционируют специализированные 

         по спорту классы (протоколы, 

         ведомости отметок и др.) 

 

 366-3.  Документы о результатах проверки           -             75 л.              75 л. 

         способности в области отдельных 

         видов искусств в базовых школах - 

         колледжах искусств, средних 

         школах - колледжах искусств, 

         гимназиях - колледжах искусств 

         (протоколы, ведомости отметок и 

         др.) 

                                                                                          "; 
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графу 2 пункта 369 изложить в следующей редакции: 
"Документы о выпускных экзаменах в учреждениях общего среднего образования 

(протоколы, экзаменационные письменные работы, ведомости отметок и др.)"; 
дополнить приложение пунктом 369-1 следующего содержания: 
 

" 

 369-1.  Сведения о распределении                   -              3 г.              3 г. 

         выпускников учреждений общего 

         среднего образования 

                                                                                         "; 

 
графу 2 пункта 370 изложить в следующей редакции: 
"Документы о проведении повторной итоговой аттестации учащихся учреждений общего 

среднего образования (копии приказов, протоколы, экзаменационные письменные работы и др.)"; 
графу 2 пункта 372 изложить в следующей редакции: 
"Справки проверок учреждений общего среднего образования"; 
графу 2 пункта 373 изложить в следующей редакции: 
"Сведения об изучении отдельных учебных предметов на повышенном уровне в гимназиях, 

гимназиях-интернатах, лицеях, гимназиях - колледжах искусств, на факультативных занятиях в 
учреждениях общего среднего образования"; 

пункт 374 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  374.   Документы об организации                   -              3 г.              3 г. 

         функционирования пунктов 

         коррекционно-педагогической помощи 

         (планы, расписания коррекционных 

         занятий, информации и др.) 

                                                                                         "; 

 
графу 2 пункта 376 изложить в следующей редакции: 
"Переписка об итоговой аттестации учащихся в порядке экстерната при получении общего 

базового и общего среднего образования"; 
графу 3 пункта 377 изложить в следующей редакции: 
"5 л. ЭПК"; 
графу 2 пункта 380 изложить в следующей редакции: 
"Книги учета и выдачи документов об образовании, документов об обучении, похвальных 

листов"; 
графу 2 пункта 381 изложить в следующей редакции: 
"Книги учета и выдачи справок об освоении содержания образовательной программы 

специального образования на уровне общего среднего образования"; 
в графе 2 пункта 382 слова "инспектирующих работу общеобразовательных учреждений" 

заменить словами "проверяющих работу учреждений общего среднего образования"; 
в пункте 383: 
в графе 2 слова "общеобразовательных учреждений" заменить словами "учреждений общего 

среднего образования"; 
в графе 6 слова "общеобразовательного учреждения" заменить словами "учреждения 

общего среднего образования"; 
графу 2 пункта 386 изложить в следующей редакции: 
"Журналы общежитий учреждений общего среднего образования"; 
пункт 387 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  387.   Справки, информации о работе групп         -            5 л. ЭПК            3 г. 

         продленного дня и общежитий 

         учреждений общего среднего 

         образования 

                                                                                         "; 

 
графу 2 пункта 388 изложить в следующей редакции: 
"Журналы учета работы объединений по интересам (кружков, спортивных секций, клубов и 

др.) в учреждениях общего среднего образования"; 
в пункте 391: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Доверенности и накладные на получение бланков документов об образовании и документов 

об обучении"; 
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графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После проведения налоговыми органами проверки соблюдения налогового 

законодательства"; 
графу 2 пункта 392 изложить в следующей редакции: 
"Заявки на учебно-методическую документацию, учебные издания, учебно-наглядные 

пособия, оборудование и иные средства обучения, необходимые для организации 
образовательного процесса"; 

пункты 393 и 394 изложить в следующей редакции: 
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" 

  393.   Правила (порядок) приема в              Пост.             5 л.              5 л.         После замены 

         учреждения профессионально-                                                              новыми 

         технического образования, иные 

         учреждения образования, реализующие 

         образовательные программы 

         профессионально-технического 

         образования, учреждения среднего 

         специального образования, иные 

         учреждения образования, реализующие 

         образовательные программы среднего 

         специального образования, 

         учреждения высшего образования 

         (далее - учреждения образования) 

 

  394.   Контрольные цифры приема для            Пост.          Пост.             10 л. 

         получения профессионально- 

         технического, среднего специального 

         и высшего образования 

                                                                                                              "; 

 
в графе 2 пункта 408 слова "о зачислении лиц в" заменить словами "учреждений образования о приеме лиц для получения 

профессионально-технического, среднего специального и высшего образования"; 
в графе 2 пункта 414 слова "общеобразовательные учреждения" заменить словами "учреждения общего среднего образования"; 
графу 2 пункта 416 изложить в следующей редакции: 
"Сведения о количестве заявлений от лиц, поступавших для получения профессионально-технического, среднего специального и высшего 

образования в учреждения образования"; 
в графе 2 пунктов 417 и 419 слова "предметам (дисциплинам)" заменить словами "учебным предметам (учебным дисциплинам), по специальности"; 
графу 2 пункта 420 после слова "извещений" дополнить словом "(уведомлений)"; 
графу 2 пункта 421 после слова "кадров" дополнить словами "(учебную часть)"; 
графу 2 пункта 422 после слова "документов" дополнить словом "(заявлений)"; 
пункт 423 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  423.   Учебно-программная документация 

         образовательных программ 

         профессионально-технического 

         образования (типовые учебные планы 

         по специальностям, учебные планы по 

         специальности (специальностям), 
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         экспериментальные учебные планы по 

         специальности (специальностям), 

         индивидуальные учебные планы): 

 

 423.1.  по месту разработки и утверждения        Пост.          Пост.         До замены новыми 

 

 423.2.  в других организациях                      -         До минования       До минования 

                                                               надобности         надобности 

                                                                                                "; 

 
дополнить приложение пунктами 423-1 и 423-2 следующего содержания: 
 

" 

 423-1.  Учебно-программная документация 

         образовательных программ среднего 

         специального образования (типовые 

         учебные планы по специальностям 

         (направлениям специальностей), 

         типовые учебные планы по 

         специализациям, учебные планы по 

         специальностям (направлениям 

         специальностей) и специализациям, 

         экспериментальные учебные планы по 

         специальностям (направлениям 

         специальностей) и специализациям, 

         индивидуальные учебные планы): 

 

423-1.1. по месту разработки и утверждения        Пост.           Пост.        До замены новыми 

 

 

423-1.2. в других организациях                      -         До минования      До минования 

                                                               надобности        надобности 

 

 423-2.  Учебно-программная документация 

         образовательных программ высшего 

         образования (типовые учебные планы 

         по специальностям (направлениям 

         специальностей), учебные планы по 

         специальностям (направлениям 

         специальностей, специализациям), 

         экспериментальные учебные планы по 
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         специальностям (направлениям 

         специальностей, специализациям), 

         индивидуальные учебные планы): 

 

423-2.1. по месту разработки и утверждения        Пост.           Пост.        До замены новыми 

 

 

423-2.2. в других организациях                      -         До минования      До минования 

                                                               надобности        надобности 

                                                                                               "; 

 
пункт 424 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  424.   Учебно-программная документация 

         образовательных программ 

         профессионально-технического 

         образования (типовые учебные 

         программы по учебным предметам 

         профессионального компонента, 

         учебные программы по учебным 

         предметам профессионального 

         компонента, экспериментальные 

         учебные программы по учебным 

         предметам профессионального 

         компонента): 

 

 424.1.  по месту разработки и утверждения        Пост.           Пост.         До замены новыми 

 

 424.2.  в других организациях                      -              1 г.              1 г.         После замены 

                                                                                                  новыми 

                                                                                                              "; 

 
дополнить приложение пунктами 424-1 - 424-5 следующего содержания: 
 

" 

 424-1.  Учебно-программная документация 

         образовательных программ среднего 

         специального и высшего образования 

         (типовые учебные программы по 

         учебным дисциплинам, учебные 
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         программы по учебным дисциплинам, 

         экспериментальные учебные программы 

         по учебным дисциплинам): 

 

424-1.1. по месту разработки и утверждения        Пост.           Пост.        До замены новыми 

 

 

424-1.2. в других организациях                      -              1 г.              1 г.         После замены 

                                                                                                  новыми 

 

 424-2.  Учебно-программная документация 

         образовательных программ среднего 

         специального образования (типовые 

         учебные программы по практике, 

         учебные программы по практике, 

         экспериментальные учебные программы 

         по практике): 

 

424-2.1. по месту разработки и утверждения        Пост.           Пост.        До замены новыми 

 

 

424-2.2. в других организациях                      -              1 г.              1 г.        После замены 

                                                                                                 новыми 

 

 424-3.  Учебно-программная документация 

         образовательных программ высшего 

         образования (программы-минимумы 

         кандидатских экзаменов по 

         общеобразовательным дисциплинам, 

         программы-минимумы кандидатских 

         зачетов (дифференцированных 

         зачетов) по общеобразовательным 

         дисциплинам): 

 

424-3.1. по месту разработки и утверждения        Пост.             -                 - 

 

 

424-3.2. в других организациях                      -        До замены новыми  До замены новыми 

 

 

 424-4.  Программно-планирующая документация    5 л. ЭПК         5 л. ЭПК            5 л. 



         воспитания (программы, планы и 

         др.), информационно-аналитические 

         материалы (справочники, справки, 

         отчеты, доклады и др.) 

 

 424-5.  Учебно-методическая документация 

         (методики, методические 

         рекомендации): 

 

424-5.1. по месту разработки и утверждения        Пост.           Пост.        До замены новыми 

 

 

424-5.2. в других организациях                      -          До минования      До минования 

                                                                надобности        надобности 

                                                                                                             "; 

 
графу 2 пунктов 425 и 439 после слов "планов и" дополнить словом "учебных"; 
в графе 2 пункта 426 слова "предметных, цикловых" заменить словами "предметных (цикловых)"; 
графу 2 пункта 427 изложить в следующей редакции: 
"Протоколы заседаний советов, советов факультетов, педагогических, попечительских советов и иных органов самоуправления учреждений 

образования, документы к ним"; 
из графы 2 пункта 429 слова "учебной и научно-методической" исключить; 
в графе 2 пункта 431 слово "преподавателей" заменить словами "педагогических работников"; 
из графы 2 пункта 432 слова "учебной и научно-методической" исключить; 
в графе 2 пункта 435 слова "учебных дисциплин" заменить словами "учебных предметов (учебных дисциплин)"; 
в графе 2 пункта 440 слова "учебно-методической и воспитательной работы" заменить словами "образовательного процесса"; 
графу 2 пункта 441 после слова "состава" дополнить словами "государственных квалификационных (квалификационных) комиссий,"; 
в графе 2 пунктов 442 и 464 слово "обучения" заменить словами "получения образования"; 
графу 2 пункта 443 после слова "работы" дополнить словами "учащихся и студентов"; 
в графе 2 пункта 445 слова "предметам (дисциплинам)" заменить словами "учебным дисциплинам"; 
графу 2 пункта 446 изложить в следующей редакции: 
"Письменные работы учащихся и студентов заочной формы получения образования и рецензии на них"; 
графу 2 пункта 447 изложить в следующей редакции: 
"Перечни тем курсовых проектов (курсовых работ), дипломных проектов (дипломных работ)"; 
графу 2 пункта 448 изложить в следующей редакции: 
"Заявления учащихся и студентов на выполнение курсовых проектов (курсовых работ), дипломных проектов (дипломных работ)"; 
в пункте 449: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Курсовые проекты (курсовые работы) учащихся и студентов и рецензии на них"; 
в графе 6 слова "Проекты (работы)" заменить словами "Курсовые проекты (курсовые работы)"; 
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в пункте 450: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Дипломные проекты (дипломные работы) учащихся и студентов, рецензии и отзывы на них"; 
в графе 6 слова "Проекты (работы)" заменить словами "Дипломные проекты (дипломные работы)"; 
графу 2 пункта 452 после слова "Протоколы" дополнить словами "государственных квалификационных (квалификационных) комиссий,"; 
пункт 453 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  453.   Отчеты государственных                   Пост.           Пост.              5 л. 

         квалификационных (квалификационных) 

         комиссий, государственных 

         экзаменационных комиссий 

                                                                                         "; 
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графу 2 пункта 454 изложить в следующей редакции: 
"Зачетно-экзаменационные ведомости"; 
в графе 2 пункта 456 слова "экзаменов, зачетов" заменить словами "зачетов 

(дифференцированных зачетов), экзаменов по учебным предметам (учебным дисциплинам)"; 
графу 2 пункта 457 изложить в следующей редакции: 
"Переписка о сроках и порядке сдачи зачетов (дифференцированных зачетов), экзаменов по 

учебным предметам (учебным дисциплинам), высылке контрольных работ, об организации 
консультаций, проведении производственного обучения, учебной, производственной практики и по 
другим вопросам"; 

графу 2 пункта 458 изложить в следующей редакции: 
"Расписания, графики учебных занятий, зачетов (дифференцированных зачетов), экзаменов 

по учебным предметам (учебным дисциплинам), консультаций, защиты курсовых проектов 
(курсовых работ), дипломных проектов (дипломных работ), сетки часов по учебным предметам 
(учебным дисциплинам)"; 

из графы 2 пункта 459 слова "учебные личные карточки" исключить; 
в графе 2 пунктов 463, 465 и 466 слово "занятий" заменить словами "учебных занятий"; 
графу 2 пункта 469 после слова "Положения" дополнить словами "о производственном 

обучении,"; 
графу 2 пункта 470 после слова "прохождения" дополнить словами "производственного 

обучения,"; 
графу 2 пунктов 471 и 473 после слова "прохождении" дополнить словами 

"производственного обучения,"; 
графу 2 пункта 475 после слова "итогов" дополнить словами "производственного обучения,"; 
в пункте 477: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Договоры с организациями о производственном обучении, об учебной, производственной 

практике учащихся и студентов учреждений образования"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После истечения срока договора, проведения налоговыми органами проверки соблюдения 

налогового законодательства и при условии завершения проверки, проводимой в рамках 
ведомственного контроля"; 

в графе 2 пункта 480 слово "утверждении" заменить словом "учреждении"; 
в графе 2 пункта 483 слово "учебных" заменить словами "производственного обучения"; 
из графы 2 пункта 484 слово "учебных" исключить; 
в графе 2 пункта 485 слово "преподавателями" заменить словами "педагогическими 

работниками"; 
в графе 2 пункта 486 слово "семинаров," заменить словом "семинарских"; 
в графе 2 пункта 490 слова ", кафедр, качества проведения лекций и семинаров" заменить 

словами "(отделений), кафедр, качества проведения лекций и семинарских занятий"; 
графу 2 пункта 491 изложить в следующей редакции: 
"Билеты учащегося, студенческие билеты, книжки успеваемости учащегося, зачетные 

книжки"; 
графу 2 пункта 494 изложить в следующей редакции: 
"Списки учащихся и студентов, которым назначена стипендия"; 
в пункте 495: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Договоры о взаимодействии учреждения образования с организацией - заказчиком кадров 

при подготовке рабочих, служащих, специалистов, заявки на подготовку рабочих, служащих, 
специалистов"; 

графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После истечения срока договора, проведения налоговыми органами проверки соблюдения 

налогового законодательства и при условии завершения проверки, проводимой в рамках 
ведомственного контроля"; 

графу 2 пункта 496 изложить в следующей редакции: 
"Договоры в сфере образования"; 
графу 2 пункта 497 изложить в следующей редакции: 
"Журналы учета договоров в сфере образования"; 
графу 2 пункта 500 изложить в следующей редакции: 
"Журналы учета выдачи билетов учащегося, студенческих билетов, книжек успеваемости 

учащегося, зачетных книжек"; 
в графе 2 пункта 504 слова "семинаров, занятий" заменить словами "семинарских и иных 

учебных занятий"; 
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графу 2 пункта 505 изложить в следующей редакции: 
"Планы, ведомости распределения (направления на работу) выпускников учреждений 

образования"; 
дополнить приложение пунктами 505-1 и 505-2 следующего содержания: 
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" 

 505-1.  Ведомости персонального учета 

         выпускников учреждений образования: 

 

505-1.1. в учреждениях профессионально-             -              1 г.              1 г.         После окончания 

         технического образования                                                                 учреждения 

                                                                                                  профессионально- 

                                                                                                  технического 

                                                                                                  образования 

 

505-1.2. в учреждениях среднего специального        -              2 г.              2 г.         После окончания 

         образования, в учреждениях высшего                                                       учреждения 

         образования                                                                              среднего 

                                                                                                  специального 

                                                                                                  образования, 

                                                                                                  учреждения 

                                                                                                  высшего 

                                                                                                  образования 

 

 505-2.  Отчеты о распределении и                   -            5 л. ЭПК            5 л. 

         трудоустройстве выпускников 

         учреждений образования 

                                                                                                                  "; 

 
графу 2 пункта 508 изложить в следующей редакции: 
"Подтверждения прибытия к свидетельству о направлении на работу"; 
дополнить приложение пунктом 508-1 следующего содержания: 
 

" 

 508-1.  Подтверждения прибытия к справке о         -              3 г.              3 г. 

         самостоятельном трудоустройстве 

                                                                                         "; 

 
графу 2 пункта 509 изложить в следующей редакции: 
"Книги учета выдачи справок о самостоятельном трудоустройстве и подтверждений о приеме на работу"; 
графу 2 пункта 510 изложить в следующей редакции: 
"Книги учета и выдачи документов об образовании, документов об обучении"; 
графу 2 пункта 511 изложить в следующей редакции: 
"Книги учета выдачи свидетельств о направлении на работу и подтверждений о приеме на работу"; 
пункты 519 - 521 изложить в следующей редакции: 
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" 

  519.   Учебно-программная документация          Пост.           Пост.        До замены новыми 

         образовательных программ 

         специального образования (учебные 

         планы специального образования, 

         программы специального образования) 

 

  520.   Программно-планирующая документация    5 л. ЭПК        5 л. ЭПК             5 л. 

         воспитания (программы, планы и 

         др.), информационно-аналитические 

         материалы (справочники, справки, 

         отчеты, доклады и др.) 

 

  521.   Учебно-методическая документация 

         (методики, методические 

         рекомендации): 

 

 521.1.  по месту разработки и утверждения        Пост.           Пост.        До замены новыми 

 

 521.2.  в других организациях                      -         До минования       До минования 

                                                               надобности         надобности 

                                                                                               "; 

 



 
графу 2 пункта 522 изложить в следующей редакции: 
"Протоколы заседаний советов, педагогических советов, методических объединений 

учреждений образования, иных организаций, индивидуальных предпринимателей, которым в 
соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную 
деятельность, реализующих образовательные программы специального образования (далее - 
учреждения специального образования) и документы к ним"; 

графу 2 пункта 523 изложить в следующей редакции: 
"Протоколы заседаний комиссий по проверке объективности оценивания экзаменационных 

письменных работ учащихся специальных общеобразовательных школ (специальных 
общеобразовательных школ-интернатов), представляемых к награждению золотой и серебряной 
медалями"; 

пункт 524 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  524.   Документы о награждении учащихся           -             Пост.             50 л. 

         специальных общеобразовательных 

         школ (специальных 

         общеобразовательных школ- 

         интернатов) золотой и серебряной 

         медалями (копии приказов, копии 

         решений педагогических советов, 

         копии свидетельств об общем базовом 

         образовании с отличием, ведомости 

         отметок, экзаменационные письменные 

         работы и др.) 

                                                                                         "; 

 
в графе 2 пунктов 526, 537 и 548 слова "специальных учреждений образования" заменить 

словами "учреждений специального образования"; 
пункт 527 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  527.   Перспективные программы развития           -             Пост.              5 л. 

         учреждений специального 

         образования, информационно- 

         аналитические материалы к ним 

                                                                                         "; 

 
в графе 2 пункта 528 слова "специальных учреждений" заменить словами "учреждений 

специального образования"; 
в графе 2 пункта 530 слова "специальных учреждений образования" заменить словами ", 

попечительских советов учреждений специального образования"; 
пункт 531 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  531.   Документы об изучении, анализе и         Пост.           Пост.             10 л. 

         оценке состояния методической 

         работы, обобщении и распространении 

         эффективного педагогического опыта, 

         использования новых образовательных 

         технологий и средств обучения в 

         учреждениях специального 

         образования (заключения, справки, 

         информации и др.) 

                                                                                         "; 

 
пункт 532 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  532.   Направления на прием детей в                -             5 л.              5 л. 

         учреждения специального образования 

                                                                                         "; 

 
графу 2 пункта 533 изложить в следующей редакции: 
"Документы об организации получения специального образования на дому, обучения и 

воспитания в условиях организаций здравоохранения, в санаторно-курортных и оздоровительных 
организациях обучающихся с особенностями психофизического развития (копии решений, 
заявления, заключения и др.)"; 

пункт 534 изложить в следующей редакции: 
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" 

  534.   Документы об осуществлении                 -           10 л. ЭПК            5 л. 

         специального образования (отчеты, 

         справки, информации, переписка и 

         др.) 

                                                                                         "; 

 
графу 2 пункта 535 изложить в следующей редакции: 
"Документы о проведении аттестации учащихся учреждений специального образования 

(приказы, протоколы, отчеты, ведомости оценок, экзаменационные письменные работы и др.)"; 
пункт 536 изложить в следующей редакции: 
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" 

  536.   Документы о передаче выпускников           -             25 л.             25 л. 

         центров коррекционно-развивающего 

         обучения и реабилитации в 

         территориальные центры социального 

         обслуживания населения (планы 

         мероприятий, копии сопроводительных 

         документов и др.) 

                                                                                         "; 

 
пункты 538 - 545 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  538.   Документы о работе педагогов- 

         психологов, педагогов социальных, 

         учителей-дефектологов с 

         обучающимися учреждений 

         специального образования: 

 

 538.1.  планы, отчеты и др.                        -              3 г.              3 г. 

 

 538.2.  журналы, материалы диагностической         -              15 л.             2 г.         После окончания 

         и коррекционной работы и др.                                                             учреждения 

                                                                                                  специального 

                                                                                                  образования или 

                                                                                                  выбытия из него 

 

  539.   Заявления законных представителей          -              3 г.              3 г. 

         обучающихся о приеме, переводе, 

         освобождении от учебных занятий и 

         др. 

 

  540.   Согласия законных представителей           -              25 л.             25 л. 

         обучающихся с обучением и 

         воспитанием по соответствующей 

         образовательной программе 

         специального образования 

 

  541.   Документы о подготовке учреждений          -              3 г.              3 г. 

         специального образования к новому 
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         учебному году (справки, информации, 

         акты, переписка и др.) 

 

  542.   Документы о работе групп                   -            5 л. ЭПК            3 г.         За исключением 

         продленного дня и общежитий                                                              специальных 

         учреждений специального образования                                                      дошкольных 

         (справки, информации и др.)                                                              учреждений 

 

  543.   Документы о результатах мониторинга        -            5 л. ЭПК            5 л. 

         качества специального образования 

         (заключения, справки, информации и 

         др.) 

 

  544.   Списки учреждений специального             -              Пост.               -          Хранятся в 

         образования                                                                              государственных 

                                                                                                  органах 

                                                                                                  управления 

                                                                                                  образованием 

 

  545.   Информации об итогах летнего отдыха        -              3 г.              3 г.         За исключением 

         и оздоровления учащихся учреждений                                                       специальных 

         специального образования                                                                 дошкольных 

                                                                                                  учреждений 

                                                                                                                 "; 

 
в графе 2 пункта 546 слова "учреждений образования" заменить словами "общеобразовательных школ (специальных образовательных 

школ-интернатов), вспомогательных школ (вспомогательных школ-интернатов)"; 
пункт 547 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  547.   Договоры законных представителей           -              1 г.              1 г.         После ухода 

         воспитанников со специальными                                                            воспитанника из 

         дошкольными учреждениями о платных                                                       дошкольного 

         услугах в сфере образования                                                              учреждения 

                                                                                                                 "; 

 
графу 2 пункта 549 после слова "медалей" дополнить словами "специальных общеобразовательных школ (специальных общеобразовательных 

школ-интернатов)"; 
пункт 550 изложить в следующей редакции: 
 

" 
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  550.   Книги учета и выдачи документов об         -             75 л.             75 л.         За исключением 

         образовании, документов об                                                               специальных 

         обучении, похвальных листов                                                              дошкольных 

                                                                                                  учреждений 

                                                                                                                "; 

 
графу 2 пункта 552 изложить в следующей редакции: 
"Книги учета замечаний и предложений должностных лиц, проверяющих работу учреждений специального образования"; 
графу 2 пункта 553 после слова "журналы" дополнить словами "или журналы учета проведенных занятий"; 
графу 2 пункта 554 изложить в следующей редакции: 
"Расписания уроков, коррекционных занятий, факультативных занятий, объединений по интересам (кружков, секций, студий и др.) в учреждениях 

специального образования"; 
графу 2 пункта 555 изложить в следующей редакции: 
"Журналы групп продленного дня специальных общеобразовательных и вспомогательных школ, центров коррекционно-развивающего обучения и 

реабилитации"; 
графу 2 пункта 556 изложить в следующей редакции: 
"Журналы учета объединений по интересам (кружков, секций, студий и др.), работы спортивных секций"; 
графу 2 пункта 557 изложить в следующей редакции: 
"Журналы учета пропущенных и замещенных учебных и коррекционно-педагогических занятий"; 
пункт 558 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  558.   Журналы общежитий учреждений               -              1 г.              1 г.         За исключением 

         специального образования                                                                 специальных 

                                                                                                  дошкольных 

                                                                                                  учреждений 

                                                                                                                "; 
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графу 2 пункта 559 после слова "образования" дополнить словами "специальных 

общеобразовательных школ (специальных общеобразовательных школ-интернатов)"; 
пункты 560 и 561 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  560.   Документы о переводе обучающихся в         -              3 г.              3 г. 

         иные учреждения специального 

         образования 

 

  561.   Информации о жизнеустройстве и            5 л.           Пост.             10 л. 

         патронате выпускников специальных 

         общеобразовательных школ 

         (специальных образовательных школ- 

         интернатов), вспомогательных школ 

         (вспомогательных школ-интернатов), 

         центров коррекционно-развивающего 

         обучения и реабилитации 

                                                                                         "; 

 
дополнить приложение пунктом 561-1 следующего содержания: 
 

" 

 561-1.  Документы о выпускных экзаменах в          -             75 л.             75 л. 

         специальных общеобразовательных 

         школах (специальных образовательных 

         школах-интернатах), вспомогательных 

         школах (вспомогательных школах- 

         интернатах) (протоколы, 

         экзаменационные письменные работы, 

         ведомости отметок и др.) 

                                                                                         "; 

 
в пункте 562: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Личные карточки учащихся специальных общеобразовательных школ (специальных 

образовательных школ-интернатов), вспомогательных школ (вспомогательных школ-интернатов), 
центров коррекционно-развивающего обучения и реабилитации"; 

в графе 6 слова "специального учреждения образования" заменить словами "учреждения 
специального образования"; 

в пункте 563: 
графу 2 после слова "развития" дополнить словами "центров коррекционно-развивающего 

обучения и реабилитации"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После ликвидации центров коррекционно-развивающего обучения и реабилитации 

передаются в государственные органы управления образованием"; 
графу 2 пункта 564 после слова "развития" дополнить словами "(электронный банк данных о 

детях с особенностями психофизического развития) в центрах коррекционно-развивающего 
обучения и реабилитации"; 

графу 2 пункта 565 после слова "комиссией" дополнить словами "центров 
коррекционно-развивающего обучения и реабилитации"; 

в пункте 567: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Доверенности и накладные на получение бланков документов об образовании и документов 

об обучении"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После проведения налоговыми органами проверки соблюдения налогового 

законодательства"; 
графу 2 пункта 568 изложить в следующей редакции: 
"Заявки на учебно-методическую документацию, учебные издания, учебно-наглядные 

пособия, оборудование и иные средства обучения, необходимые для организации 
образовательного процесса"; 

графу 2 пункта 569 после слова "обследование" дополнить словами "центров 
коррекционно-развивающего обучения и реабилитации"; 

графу 2 пункта 570 после слова "помощи" дополнить словами "центров 
коррекционно-развивающего обучения и реабилитации"; 

пункты 571 и 572 изложить в следующей редакции: 
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" 

  571.   Журналы учета коррекционно-                -              5 л.              5 л. 

         педагогических и коррекционных 

         занятий 

 

  572.   Журналы записи детей на психолого-         -              1 г.              1 г. 

         медико-педагогическое обследование 

         центров коррекционно-развивающего 

         обучения и реабилитации 

                                                                                         "; 

 
дополнить приложение пунктами 572-1 и 572-2 следующего содержания: 
 

" 

 572-1.  Документы о медико-санитарном              -              3 г.              3 г.         В государственных 

         обслуживании обучающихся учреждений                                                      органах 

         специального образования (отчеты,                                                        управления 

         справки, информации и др.)                                                               образованием - 

                                                                                                  5 л. ЭПК 

 

 572-2.  Документы об организации питания           -              3 г.              1 г. 

         обучающихся учреждений специального 

         образования (копии приказов, акты, 

         графики, книги, журналы и др.) 

                                                                                                                   "; 
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в пункте 573: 
в графе 2 слова "в докторантуру, аспирантуру, распределению аспирантов" заменить 

словами "в аспирантуру, докторантуру, направлению на работу аспирантов, докторантов"; 
графу 6 после слова "аспирантуры" дополнить словом ", докторантуры"; 
графу 2 пунктов 574 и 592 после слова "заседаний" дополнить словом "экзаменационных"; 
графу 2 пункта 575 изложить в следующей редакции: 
"Контрольные цифры приема для получения послевузовского образования и выпуска 

аспирантов, докторантов, соискателей"; 
в графе 2 пункта 576 слова "и зачетов" заменить словами "по специальным дисциплинам"; 
в пункте 577: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Индивидуальные планы работы аспирантов, докторантов, соискателей и отчеты об их 

выполнении"; 
в графе 6 слова "докторантов, аспирантов" заменить словами "аспирантов, докторантов"; 
в графе 2 пункта 578 слова "по специальности" заменить словами "по специальной 

дисциплине"; 
в графе 2 пунктов 579 и 580 слова "докторантуры, аспирантуры" заменить словами 

"аспирантуры, докторантуры"; 
графу 2 пункта 581 изложить в следующей редакции: 
"Переписка об утверждении научных руководителей, научных консультантов, продлении 

срока обучения в аспирантуре, докторантуре"; 
в графе 2 пункта 582 слово "кадров" заменить словом "работников"; 
в графе 2 пунктов 583 и 594 слова "докторантуру, аспирантуру" заменить словами 

"аспирантуру, докторантуру"; 
в пункте 584: 
в графе 2 слова "диссертационных работ" заменить словами "квалификационных научных 

работ (диссертаций)"; 
графу 6 после слова "составления" дополнить словами "и утверждения"; 
в пункте 585: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Личные дела аспирантов, докторантов, соискателей (заявления, договоры, выписки из 

протоколов и др.)"; 
в графе 6 слова "с 1 курса" заменить словами "в первый год обучения"; 
графу 2 пункта 587 изложить в следующей редакции: 
"Книги учета аспирантов, докторантов, соискателей с указанием научных руководителей, 

научных консультантов и тем квалификационных научных работ (диссертаций)"; 
дополнить приложение пунктом 587-1 следующего содержания: 
 

" 

 587-1.  Журналы учета выдачи удостоверений         -             5 л.                - 

         аспирантам, докторантам, 

         соискателям 

                                                                                       "; 

 
в пункте 588: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Списки аспирантов, докторантов, соискателей"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После защиты квалификационной научной работы (диссертации)"; 
графу 2 пункта 589 изложить в следующей редакции: 
"Списки лиц, защитивших квалификационные научные работы (диссертации) и получивших 

ученые степени и ученые звания"; 
графу 2 пункта 590 изложить в следующей редакции: 
"Ведомости направления на работу аспирантов, докторантов"; 
дополнить приложение пунктами 590-1 - 590-5 следующего содержания: 
 

" 

 590-1.  Подтверждения прибытия к                   -              3 г.                - 

         свидетельству о направлении на 

         работу 

 

 590-2.  Подтверждения прибытия к справке о         -              3 г.                - 

         самостоятельном трудоустройстве 

 

 590-3.  Книги учета выдачи свидетельств о          -              3 г.                - 
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         направлении на работу и 

         подтверждений о приеме на работу 

 

 590-4.  Книги учета выдачи справок о               -              3 г.                - 

         самостоятельном трудоустройстве и 

         подтверждений о приеме на работу 

 

 590-5.  Книги учета и выдачи дипломов              -              75 л.               - 

         исследователя, дубликатов дипломов 

         исследователя 

                                                                                        "; 

 
в графе 2 пунктов 599, 605 и 606 слово "диссертаций" заменить словами "квалификационных 

научных работ (диссертаций)"; 
графу 2 пункта 600 изложить в следующей редакции: 
"Квалификационные научные работы (диссертации)"; 
графу 2 пункта 601 изложить в следующей редакции: 
"Авторефераты квалификационных научных работ (диссертаций)"; 
графу 2 пункта 607 изложить в следующей редакции: 
"Программы воспитания и планы по профилактике безнадзорности, правонарушений, 

вредных привычек несовершеннолетних"; 
из графы 2 пунктов 610 и 613 слово "среди" исключить; 
в графе 2 пункта 611 слова "внешкольного воспитания и обучения" заменить словами 

"образования, иных организациях, которым в соответствии с законодательством предоставлено 
право осуществлять образовательную деятельность, реализующих образовательную программу 
дополнительного образования детей и молодежи (далее - учреждения дополнительного 
образования детей и молодежи)"; 

графу 2 пункта 612 изложить в следующей редакции: 
"Сведения о профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних"; 
графу 2 пункта 614 изложить в следующей редакции: 
"Переписка по вопросам профилактики безнадзорности, правонарушений, вредных привычек 

несовершеннолетних"; 
графу 2 пункта 615 после слов "делам несовершеннолетних" дополнить словами "органов 

внутренних дел"; 
название главы 23 изложить в следующей редакции: 
"ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ДЕТЕЙ И МОЛОДЕЖИ"; 
в графе 2 пунктов 616, 621 и 624 слова "общеобразовательных учреждений" заменить 

словами "учреждений общего среднего образования"; 
в пункте 617: 
графу 2 изложить в следующей редакции: 
"Учебно-программная документация образовательной программы дополнительного 

образования детей и молодежи (типовые программы дополнительного образования детей и 
молодежи, типовые учебные планы детских школ искусств, типовые учебные программы детских 
школ искусств, программы объединений по интересам, экспериментальные программы 
дополнительного образования детей и молодежи, индивидуальные программы дополнительного 
образования детей и молодежи):"; 

графу 3 подпункта 617.1 изложить в следующей редакции: 
"Пост."; 
дополнить приложение пунктами 617-1 и 617-2 следующего содержания: 
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" 

 617-1.  Программно-планирующая документация     5 л. ЭПК        5 л. ЭПК            5 л. 

         воспитания (программы, планы и 

         др.), информационно-аналитические 

         материалы (справочники, справки, 

         отчеты, доклады и др.) 

 

 617-2.  Учебно-методическая документация 

         (методики, методические 

         рекомендации): 

 

617-2.1. по месту разработки и утверждения         Пост.          Пост.        До замены новыми 

 

 

617-2.2. в других организациях                       -         До минования      До минования 

                                                                надобности       надобности 

                                                                                               "; 

 



 
графу 2 пункта 618 изложить в следующей редакции: 
"Документы о проведении турниров, викторин, смотров, конкурсов художественного, 

технического и других видов творчества учащихся учреждений общего среднего образования"; 
графу 2 пункта 623 изложить в следующей редакции: 
"Документы о создании и работе музеев в учреждениях общего среднего образования 

(справки, информации, сведения и др.)"; 
графу 2 пункта 627 изложить в следующей редакции: 
"Информации об организации работы оздоровительных лагерей (профильных, с дневным 

пребыванием) учреждений дополнительного образования, учреждений общего среднего 
образования"; 

графу 2 пункта 628 после слова "учащихся" дополнить словами "учреждений общего 
среднего образования"; 

в графе 2 пункта 629 слова "экологических кружков" заменить словами "объединений по 
интересам"; 

графу 2 пункта 630 изложить в следующей редакции: 
"Списки учреждений дополнительного образования детей и молодежи"; 
в графе 2 пункта 631 слово "кружков" заменить словами "объединений по интересам"; 
графу 2 пункта 632 изложить в следующей редакции: 
"Протоколы заседаний педагогических советов, методических объединений 

социально-педагогических учреждений"; 
графу 2 пункта 633 изложить в следующей редакции: 
"Планы воспитательной работы и защиты прав и законных интересов детей, находящихся в 

социально опасном положении, социально-педагогических учреждений"; 
графу 2 пункта 636 изложить в следующей редакции: 
"Социальные паспорта учреждений образования"; 
графу 2 пункта 666 после слов "об усыновлении" дополнить словом "(удочерении)"; 
графу 2 пункта 667 изложить в следующей редакции: 
"Отчеты, информации об условиях жизни и воспитания детей, в отношении которых 

установлено международное усыновление (удочерение) либо международные опека, 
попечительство"; 

графу 2 пункта 668 изложить в следующей редакции: 
"Реестр иностранных организаций по международному усыновлению, перечень сведений, 

подлежащих включению в него"; 
в графе 2 пунктов 669 - 71, 674, 676, 683 - 85 слова "детей, установлении опеки" заменить 

словами "(удочерении) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" в 
соответствующем падеже; 

графу 2 пункта 673 изложить в следующей редакции: 
"Документы о согласовании процедуры международного усыновления и о взаимодействии с 

компетентными организациями иностранных государств в рамках данной процедуры (копии 
учредительных документов, специальные разрешения (лицензии), перечни услуг, обязательства, 
сведения, информации и др.)"; 

графу 2 пункта 675 после слова "выданные" дополнить словами "иностранным гражданам -"; 
в графе 2 пункта 677 слова "иностранных компетентных органов (организаций)" заменить 

словами "компетентных организаций иностранных государств"; 
в пункте 682: 
в графе 2 слова "иностранных компетентных органов (организаций)" заменить словами 

"компетентных организаций иностранных государств"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После истечения срока договора, проведения налоговыми органами проверки соблюдения 

налогового законодательства и при условии завершения проверки, проводимой в рамках 
ведомственного контроля"; 

графу 2 пункта 686 изложить в следующей редакции: 
"Переписка с компетентными организациями иностранных государств о получении 

информации об условиях жизни и воспитания усыновленных, подопечных"; 
в графе 2 пункта 688 слова "опекаемых детей" заменить словом "подопечных"; 
графы 3 - 5 пункта 689 изложить в следующей редакции: 
 

" 

                                                    -               Пост.           10 л. 

                                                                                         "; 

 
графу 2 пункта 704 изложить в следующей редакции: 
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"Комплекс мер по реализации государственной молодежной политики"; 
графу 2 пункта 707 изложить в следующей редакции: 
"Документы по выполнению комплекса мер по реализации государственной молодежной 

политики (отчеты, доклады, справки, информации и др.)"; 
в пункте 732: 
графу 2 после слова "прохождении" дополнить словами "производственного обучения, 

учебной,"; 
графу 6 изложить в следующей редакции: 
"После истечения срока договора, проведения налоговыми органами проверки соблюдения 

налогового законодательства и при условии завершения проверки, проводимой в рамках 
ведомственного контроля"; 

название главы 30 изложить в следующей редакции: 
"ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ВЗРОСЛЫХ"; 
пункты 775 и 776 изложить в следующей редакции: 
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" 

  775.   Учебно-программная документация 

         образовательных программ 

         дополнительного образования 

         взрослых: 

 

 775.1.  образовательной программы                Пост.            1 г.              1 г.         После замены 

         профессиональной подготовки                                                              новыми. Типовые 

         рабочих (служащих) (типовые                                                              учебные планы 

         учебные планы по профессиям,                                                             по месту 

         учебные планы по профессиям,                                                             разработки и 

         учебные программы по учебным                                                             утверждения - 

         дисциплинам)                                                                             пост.; в других 

                                                                                                  организациях - до 

                                                                                                  минования 

                                                                                                  надобности 

 

 775.2.  образовательных программ                 Пост.            1 г.              1 г.         После замены 

         переподготовки руководящих                                                               новыми. Типовые 

         работников и специалистов, имеющих                                                       учебные планы и 

         высшее образование, и                                                                    типовые учебные 

         переподготовки руководящих                                                               программы по 

         работников и специалистов, имеющих                                                       месту разработки 

         среднее специальное образование                                                          и утверждения - 

         (типовые учебные планы по                                                                пост.; в других 

         специальностям переподготовки,                                                           организациях - до 

         учебные планы по специальностям                                                          минования 

         переподготовки, типовые учебные                                                          надобности 

         программы по учебным дисциплинам, 

         учебные программы по учебным 

         дисциплинам) 

 

 775.3.  образовательной программы                Пост.            1 г.              1 г.         После замены 

         переподготовки рабочих (служащих)                                                        новыми. Типовые 

         (типовые учебные планы                                                                   учебные планы по 

         переподготовки по профессиям,                                                            месту разработки 

         учебные планы переподготовки по                                                          и утверждения - 

         профессиям, учебные программы по                                                         пост.; в других 

         учебным дисциплинам)                                                                     организациях - до 

                                                                                                  минования 



                                                                                                  надобности 

 

 775.4.  образовательных программ повышения         -              1 г.              1 г.         После замены 

         квалификации руководящих                                                                 новыми 

         работников и специалистов и 

         повышения квалификации рабочих 

         (служащих) (учебно-тематические 

         планы, учебные программы повышения 

         квалификации) 

 

 775.5.  образовательной программы                  -              1 г.              1 г.         После замены 

         стажировки руководящих работников                                                        новыми 

         и специалистов (учебные программы 

         стажировки) 

 

 775.6.  образовательной программы                  -              Пост.             1 г.         После замены 

         подготовки лиц к поступлению в                                                           новыми 

         учреждения образования Республики 

         Беларусь (учебные планы, учебные 

         программы по учебным дисциплинам) 

 

  776.   Программно-планирующая                  5 л. ЭПК        5 л. ЭПК            5 л. 

         документация воспитания 

         (программы, планы и др.), 

         информационно-аналитические 

         материалы (справочники, справки, 

         отчеты, доклады и др.) 

                                                                                                                   "; 

 
дополнить приложение пунктами 776-1 - 776-5 следующего содержания: 
 

" 

 776-1.  Учебно-методическая документация 

         (методики, методические 

         рекомендации): 

 

776-1.1. по месту разработки и утверждения        Пост.            Пост.       До замены новыми 

 

 

776-1.2. в других организациях                      -          До минования      До минования 

                                                                надобности        надобности 
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 776-2.  Протоколы заседаний приемной               -              5 л.              5 л.         После окончания 

         комиссии факультетов довузовской                                                         факультета 

         подготовки (подготовительных                                                             довузовской 

         отделений) и документы к ним                                                             подготовки 

                                                                                                  (подготовительного 

                                                                                                  отделения) или 

                                                                                                  выбытия из него 

 

 776-3.  Протоколы заседаний                        -              5 л.              5 л. 

         экзаменационных комиссий 

         факультетов довузовской подготовки 

         (подготовительных отделений) 

 

 776-4.  Планы и отчеты (годовые) о работе          -              Пост.             10 л. 

         факультетов довузовской подготовки 

         (подготовительных отделений) 

 

 776-5.  Отчеты факультетов довузовской             -              3 г.              3 г. 

         подготовки (подготовительных 

         отделений) об успеваемости 

         слушателей 

                                                                                                                    "; 

 
графу 2 пункта 777 изложить в следующей редакции: 
"Документы слушателей (стажеров), осваивающих содержание образовательных программ дополнительного образования взрослых (медицинские 

справки о состоянии здоровья, списки, направления, обходные листы и др.)"; 
пункты 778 и 779 изложить в следующей редакции: 
 

" 

  778.   Журналы регистрации документов лиц,        -              3 г.              3 г. 

         поступающих на факультеты 

         довузовской подготовки 

         (подготовительные отделения) 

 

  779.   Списки слушателей факультетов              -              5 л.              5 л. 

         довузовской подготовки 

         (подготовительных отделений) по 

         учебным группам 

                                                                                         "; 
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дополнить приложение пунктами 779-1 - 779-6 следующего содержания: 
 

" 

 779-1.  Графики учебных процессов                  -              1 г.              1 г.         После замены 

         переподготовки                                                                           новыми 

 

 779-2.  Личные дела слушателей, принятых на        -              5 л.              5 л.         После окончания 

         факультеты довузовской подготовки                                                        факультета 

         (подготовительные отделения)                                                             довузовской 

         (заявления, автобиографии,                                                               подготовки 

         характеристики, копии приказов,                                                          (подготовительного 

         копии аттестатов и др.)                                                                  отделения) или 

                                                                                                  выбытия из него 

 

 779-3.  Личные дела слушателей, не принятых        -              1 г.              1 г.         Уничтожаются 

         на факультеты довузовской                                                                после изъятия 

         подготовки (подготовительные                                                             личных 

         отделения) (заявления,                                                                   документов. 

         автобиографии, характеристики,                                                           Невостребованные 

         копии приказов, копии аттестатов и                                                       личные 

         др.)                                                                                     документы - 50 л. 

 

 779-4.  Журналы учета выдачи билетов               -              5 л.              5 л. 

         слушателя, зачетных книжек 

 

 779-5.  Документы об утверждении состава           -            5 л. ЭПК            5 л. 

         государственных экзаменационных 

         комиссий и их председателей (копии 

         приказов, переписка и др.) 

 

 779-6.  Документы о работе государственных         -            5 л. ЭПК            5 л. 

         экзаменационных комиссий 

         (протоколы, копии приказов, 

         переписка и др.) 

                                                                                                                    "; 
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графу 2 пункта 780 изложить в следующей редакции: 
"Зачетно-экзаменационные ведомости слушателей, осваивающих содержание 

образовательных программ дополнительного образования взрослых"; 
графу 2 пункта 782 изложить в следующей редакции: 
"Книги учета и выдачи документов об образовании и документов об обучении"; 
графу 2 пункта 783 изложить в следующей редакции: 
"Журналы учета учебных занятий слушателей (стажеров), осваивающих содержание 

образовательных программ дополнительного образования взрослых"; 
графу 2 пункта 995 изложить в следующей редакции: 
"Протоколы заседаний тренерско-педагогических советов детско-юношеских спортивных 

школ и документы к ним"; 
графу 2 пункта 996 изложить в следующей редакции: 
"Документы об участии в спартакиадах, смотрах-конкурсах среди коллективов физической 

культуры учреждений образования (положения, протоколы, таблицы и др.)"; 
в графе 2 пунктов 1136 и 1140 слова "об учебе" заменить словами "об обучении"; 
в графе 2 пунктов 1146 и 1154 слова "на учебу" заменить словами "на обучение". 
2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 сентября 2011 г. 
 

Министр образования 
Республики Беларусь С.А.Маскевич 
 
 

 
Министр юстиции 
Республики Беларусь В.Г.Голованов 
 
 

 
СОГЛАСОВАНО                          СОГЛАСОВАНО 

Первый заместитель председателя      Председатель 

Брестского областного                Витебского областного 

исполнительного комитета             исполнительного комитета 

        М.И.Юхимук                           А.Н.Косинец 

17.06.2011                           18.06.2011 

 
СОГЛАСОВАНО                          СОГЛАСОВАНО 

Председатель                         Председатель 

Гомельского областного               Гродненского областного 

исполнительного комитета             исполнительного комитета 

        В.А.Дворник                          С.Б.Шапиро 

17.06.2011                           17.06.2011 

 
СОГЛАСОВАНО                          СОГЛАСОВАНО 

Председатель                         Председатель 

Минского областного                  Могилевского областного 

исполнительного комитета             исполнительного комитета 

        Б.В.Батура                           П.М.Рудник 

17.06.2011                           23.06.2011 

 
СОГЛАСОВАНО 

Председатель 

Минского городского 

исполнительного комитета 

        Н.А.Ладутько 

17.06.2011 

 
 
 

consultantplus://offline/belorus?base=BELAW;n=95862;fld=134;dst=103481
consultantplus://offline/belorus?base=BELAW;n=95862;fld=134;dst=103489
consultantplus://offline/belorus?base=BELAW;n=95862;fld=134;dst=103492
consultantplus://offline/belorus?base=BELAW;n=95862;fld=134;dst=104295
consultantplus://offline/belorus?base=BELAW;n=95862;fld=134;dst=104299
consultantplus://offline/belorus?base=BELAW;n=95862;fld=134;dst=104856
consultantplus://offline/belorus?base=BELAW;n=95862;fld=134;dst=104875
consultantplus://offline/belorus?base=BELAW;n=95862;fld=134;dst=104905
consultantplus://offline/belorus?base=BELAW;n=95862;fld=134;dst=104937

